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: : Materialien sammeln : : Lebenslauf bauen :

Die richtige Stelle finden

So geht’s - - - —> -4 = Waspasstzudir? F — =4 = Zeugnisse & Nachweise F = =4 = Klar, ibersichtlich F- = Warum du?
I
I

: : : = Individuell anpassen

= Stellenausschreibung genau lesen = Bewerbungsfoto

-----= Zeugnisse & Nachweise

Zeig, was du kannst

I
I
I
I
- = Schulzeugnis, Praktika, Jobs
I
I
I
I

= Alles einscannen (z. B. mit App oder im Copyshop)
und als PDF speichern

Perfekt in Szene gesetzt Klar benennen: z. B.,Lebenslauf_Mine_Block.pdf
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Ein Foto kann gut wirken, ist aber nicht verpflichtend. Gibt's Vorgaben fiirs Format

So geht’s
= Freundlich & gepflegt
= Passfoto anfertigen lassen (z. B. Drogerie)

Lieber nicht
= Selfies oder Partybilder

= Zu starke Bearbeitung, Filter

= Starrer Blick, zu viel Make-up

Flels
Dein Steckbrief (Beispiel)
= Mine Block
O - BlockstraBe 1, 12345 Craftstadt = Kurz, klar, tiberzeugend ,Sehr geehrte/r Frau / Herr [X]
Q 5 miakbdenEldE = Zeige echte Motivation fiir die Stelle / schon wahrend meines Praktikums im Einzelhandel
i : das Unternehmen habe ich gemerkt, wie viel Spa8 mir der Kontakt mit
* +49123456789 + Warum dieser Job? Warum du? Kunden macht. Deshalb méchte ich eine Ausbildung als
) ' N : ” Kaufmann im Einzelhandel beginnen. Ich bin freundlich,
Ausbildung * Keine Standardfloskeln — seiindividuell! zuverlassig und arbeite gerne im Team. Gern stelle ich
. N = Wenn maglich, eine konkrete mich Ihnen personlich vor.
» Schule, Ort| Zeitraum Ansprechperson nennen

= Schulabschluss

Berufserfahrung & Praktikum
= Unternehmen, Ort | Zeitraum N 3 e
= Aufgabe s’

= Besonderer Erfolg

Fahigkeiten & Kenntnisse
= z.B.Word, Excel, Photoshop, Programmiersprachen

= Keine Wiederholung des Lebenslaufs

= Abwann bist du verfiigbar?

= Von Kl helfen lassen (Prompt)

= Personliche Stérken, z. B. Teamarbeit

- -= Extratipp -

= Sprachen, z. B. Englisch

I I
! I
Extra I« Bewerbungsfoto — Nur, wenn’s gut gemacht ist. 1 N ) 5
1
= Ehrenamt (wenn du was hast) | = Geburtsdatum & Familie — Nicht so wichtig. : N | sy "
L}
= Hobbys (nur wenn's zum Job passt) ! = Anschreiben - Kurz und klar reicht. | 9 § gty 2
|
= Zertifikate oder besondere Kurse | = Schulzeugnisse — Nur das Aktuelle zahlt. : 8 \ 5 gy ’
! = Keine Floskeln — Schreib ehrlich und direkt. O S N Py
! ’
| = Anlagenliste — Einfach alles als PDF anhdngen. N g9 *
I
1
- | P 1. a9l 1. ey T T ="== T e T - -T- - - - - - - = a
rojekt versenden / hochladen . : | . |
Bewerbung priifen : ) : Projekt sichern : . Interesse zeigen :
» Alles vollstindig? Keine Fehler? ' * PDF-Datei

= Hol dir Feedback von Familie I = E-Mail mit klarem Betreff

oder Freunden !

Laptop oder in der Cloud 1 1 1 l

I
1
I I
F — —4 = Z.B.aufUSB, auf deinem F — — 4 = Dranbleiben & nachfragen P - - - - = -
I I
= Seridse E-Mail-Adresse als Absender ! I
I

Weitere Unterstiitzung findet ihr beim
Das meredo ist eine Einrichtung des jugendnetz.berlin, Land Berlin, JobInn Reinickendorf

und der Jugendberufsagentur Berlin. jugend“etz

Jugendamtes Reinickendorf. perlin




Deine perfekte Bewerbung

Schritt fur Schritt zu deinem Praktikum und Job
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| | Zeig, was du kannst
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= Alles einscannen (z. B. mit App oder im Copyshop)
und als PDF speichern

Perfekt in Szene gesetzt = Klar benennen: z.B.,Lebenslauf_Mine_Block.pdf’
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: Ein Foto kann gut wirken, ist aber nicht verpflichtend.
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= Gibt’s Vorgaben fiirs Format?

= Freundlich & gepflegt
= Passfoto anfertigen lassen (z. B. Drogerie)

Lieber nicht
= Selfies oder Partybilder

= Zu starke Bearbeitung, Filter

= Starrer Blick, zu viel Make-up
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Dein Steckbrief (Beispiel) \

Shh - Anschreiben =--;

Zeig, was du kannst!

= Kurz, klar, Giberzeugend
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BlockstraBe 1, 12345 Craftstadt
= Zeige echte Motivation fiir die Stelle / schon wahrend meines Praktikums im Einzelhandel

das Unternehmen

* mine.block@mail.de habe ich gemerkt, wie viel Spa mir der Kontakt mit

+49 1234567 89 Kunden macht. Deshalb mdchte ich eine Ausbildung als
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= Warum dieser Job? Warum du? 1 — N . A
| Kaufmann im Einzelhandel beginnen. Ich bin freundlich,
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* Keine Standardfloskeln - seiindividuell! zuverlassig und arbeite gerne im Team. Gern stelle ich

mich lhnen persénlich vor”

Ausbildung

= Wenn mdoglich, eine konkrete

* Schule, Ort | Zeitraum Ansprechperson nennen

= Schulabschluss

O
Berufserfahrung & Praktikum
= Unternehmen, Ort | Zeitraum

= Keine Wiederholung des Lebenslaufs
= Abwann bist du verfiigbar?

= Von Kl helfen lassen (Prompt)

= Aufgabe

= Besonderer Erfolg

Fahigkeiten & Kenntnisse
= z.B.Word, Excel, Photoshop, Programmiersprachen

= Personliche Stérken, z. B. Teamarbeit

» Sprachen, . B. Englisch r--—n Extratipp B-—m— - - -

Extra = Bewerbungsfoto — Nur, wenn'’s gut gemacht ist.

= Ehrenamt (wenn du was hast) = Geburtsdatum & Familie — Nicht so wichtig.

= Zertifikate oder besondere Kurse = Schulzeugnisse — Nur das Aktuelle zahlt.

= Keine Floskeln - Schreib ehrlich und direkt.
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= Hobbys (nur wenn’s zum Job passt) : = Anschreiben — Kurz und klar reicht.
1
I
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= Anlagenliste — Einfach alles als PDF anhdngen.
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i Bewerbung priifen . 1 Projektversenden/hochladen Projekt sichern Interesse zeigen :
. indig? Kei 7 | I = PDF-Datei ! ! ! ! !
1 Alles vollstandig? Keine Fehler? == o b — —4 = Z.B.aufUSB, auf deinem F — — 4 = Dranbleiben & nachfragen i -
I = Holdir Feedback von Familie 1 = E-Mail mit klarem Betreff | I Laptop oder in der Cloud | I I
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Fragen?
Schreib uns an info@meredo.de
meredo §
Weitere Unterstiitzung findet ihr beim l ?’
Das meredo ist eine Einrichtung des gzl il e Sl Jeldllue emd Qi @ BERLIN | } ' Juge‘n‘cjberufsagentur
L. und der Jugendberufsagentur Berlin. jugendne.tz ﬂ\. Berlin
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